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Aufbau des Studiengangs

Modul

Lehrveranstaltung 
1 

z.B. Vorlesung, 
Seminar, Sprachkurs

Lehrveranstaltung 
2

(Prüfung)

z.B. Klausur, 
Hausarbeit

Viele, aber nicht alle, Module 
schließen mit einer Prüfung ab.

Sie erbringen ‚spezielle 
Arbeitsleistungen‘ (z.B. 

Präsentation, 
Zusammenfassung). Wenn 

alle Arbeitsleistungen 
erbracht sind, bekommen Sie 
einen Teilnahmebestätigung.

Note +
Leistungspunkte

Der Studiengang ist in Module eingeteilt. Jedes Modul ist in 
verschiedene Lehrveranstaltungen eingeteilt. Die meisten 
Module schließen mit einer Prüfung ab, die benotet ist. 



Zwei wichtige Formulare

Teilnahmebestätigung für einen Kurs

über Agnes herunterladen

und an den Lehrveranstaltungsnachweis anhängen

(am besten mit Tacker anheften)

Lehrveranstaltungsnachweis

für ein Modul

von der Webseite des 

Prüfungsbüros Asien- Afrikawissenschaften

herunterladen

Seminar



1. Teilnahmebestätigungen
für alle Kurse innerhalb eines Moduls
sammeln.
2. Teilnahmebestätigungen an den 
Lehrveranstaltungsnachweis anheften
(mit Tacker oder Büroklammer)
3. Leistungsnachweis mit 
Teilnahmebestätigungen 
beim Prüfungsbüro einreichen

Nachweise Einreichen: Zusammenfassung

Teilnahmebestätigung 
Vorlesung

Teilnahmebestätigung 
Seminar

Lehrveranstaltungsnachweis



Vorlesung

nur Teilnahme
(z.B. Modul 1)

Vorlesungen: Teilnahmenachweise

Leistungspunkte für Teilnahme
Sie bestätigen sich selbst 

die Teilnahme

Vorlesung

mit speziellen 
Arbeitsleistungen

(z.B. Modul 2, 3, 4)

Leistungspunkte für Teilnahme 
UND 

‚spezielle Arbeitsleistungen‘  

Teilnahme wird von 
Lehrenden über Agnes 

bestätigt 

Sie laden sich den Teilnahmenachweis in Agnes herunter, drucken den 
Nachweis aus, tackern ihn an den Lehrveranstaltungsnachweis an und 

reichen ihn beim Prüfungsbüro ein

Sie unterschreiben selbst auf dem Lehrveranstaltungsnachweis



Seminar

Seminare: Teilnahme und MAPs

Teilnahmeleistungspunkte mit
‚spezielle Arbeitsleistungen‘ 

Modulabschlussprüfung (MAP)
Leistungspunkte + Prüfungsnote

Teilnahmenachweis über 
Agnes runterladen + beim 
Prüfungsbüro einreichen

Leistungspunkte + Note
werden von Lehrenden 

eingetragen und 
automatisch ans 

Prüfungsbüro übermittelt



Sprachkurs

Sprachkurse: Teilnahme und MAPs

Teilnahmeleistungspunkte mit
‚spezielle Arbeitsleistungen‘  

Modulabschlussprüfung (MAP)
Leistungspunkte + Prüfungsnote

Teilnahmebestätigung für 
Leistungspunkte wird 

automatisch von Lehrenden 
ans Prüfungsbüro 

übermittelt

Leistungspunkte + Note
werden von Lehrenden 

eingetragen und 
automatisch ans 

Prüfungsbüro übermittelt



Variante 1 – Module mit Vorlesung (keine speziellen Arbeitsleistungen) + Seminar
Alle Teilnahmebestätigungen für die Kurse in einem Modul sammeln und an Lehrveranstaltungsnachweis anheften (mit 
Tacker oder Büroklammer). 

Teilnahmebestätigung für Seminare

= 

Bestätigung von speziellen Arbeitsleistungen

über Agnes herunterladen

Und an den Lehrveranstaltungsnachweis anheften

(bitte tackern oder mit Büroklammern)

Lehrveranstaltungsnachweis

ein Nachweis pro Modul ausfüllen

Nachweise für alle Kurse im Modul anhängen

von der Webseite des 

Prüfungsbüros Asien- Afrikawissenschaften

herunterladen

Seminar

Für Vorlesungen mit 
Teilnahme  

unterschreiben Sie in 
diesem Feld und 
bestätigen Ihre 

Teilnahme



Variante 2 – Module mit Vorlesung (mit speziellen Arbeitsleistungen) + Seminar
Alle Teilnahmebestätigungen für die Kurse in einem Modul sammeln und an Lehrveranstaltungsnachweis anheften (mit 
Tacker oder Büroklammer). 

Teilnahmebestätigung für Seminare

= 

Bestätigung von speziellen Arbeitsleistungen

über Agnes herunterladen

Und an den Lehrveranstaltungsnachweis anheften

(bitte tackern oder mit Büroklammern)

Lehrveranstaltungsnachweis

ein Nachweis pro Modul ausfüllen

Nachweise für alle Kurse im Modul anhängen

von der Webseite des 

Prüfungsbüros Asien- Afrikawissenschaften

herunterladen

Für Vorlesungen mit 
speziellen 

Arbeitsleitungen  
Teilnahmenachweis 

bei Agnes 
ausdrucken

Seminar



Variante 3 – Module mit 2 Seminaren
Alle Teilnahmebestätigungen für die Kurse in einem Modul sammeln und an Lehrveranstaltungsnachweis anheften (mit 
Tacker oder Büroklammer). 

Teilnahmebestätigung für Seminare

= 

Bestätigung von speziellen Arbeitsleistungen

über Agnes herunterladen

Und an den Lehrveranstaltungsnachweis anheften

(bitte tackern oder mit Büroklammern)

Lehrveranstaltungsnachweis

ein Nachweis pro Modul ausfüllen

Nachweise für alle Kurse im Modul anhängen

von der Webseite des 

Prüfungsbüros Asien- Afrikawissenschaften

herunterladen

Seminar

Seminar



Überblick: Leistungsnachweise einreichen

Teilnahmenachweis für 
Seminare und Übungen
über Agnes ausdrucken 

Formular 
Lehrveranstaltungsnachweis
von der Webseite des IAAW 
Prüfungsbüros runterladen 

Einen Lehrveranstaltungsnachweis für 
jedes Modul ausfüllen und

Teilnahmenachweise für alle Kurse im 
Modul an den 

Lehrveranstaltungsnachweis anheften

Lehrveranstaltungsnachweis mit 
Teilnahmenachweisen für jedes Modul

beim Prüfungsbüro IAAW
(Dorotheenstr. 26, Briefkasten im Foyer)

in gedruckter Form einreichen
(im Postkasten einwerfen oder per Post schicken)

Noten der Modulabschlussprüfung (MAP) 
werden von Lehrenden in Agnes eingetragen 

und direkt ans Prüfungsbüro übermittelt
Wenn die Note eingetragen wird, bekommen Sie 

automatisch die Leistungspunkte für die MAP. 
Sie müssen für die MAP nichts einreichen. 

Sie müssen sich nur während des Semesters für 
die MAP über Agnes anmelden.



Bitte aufpassen

Bitte keine losen Blattsammlungen beim Prüfungsbüro einreichen.

Bitte Bestätigungen sortiert nach Modulen einreichen. Das heißt: 

− für jedes Modul alle Teilnahmebestätigungen sammeln

− Teilnahmebestätigungen an den korrekten Lehrveranstaltungsnachweis für das 
jeweilige Modul anhängen (am besten mit Tacker anheften)

− Einen Leistungsnachweis zusammen mit allen Teilnahmebestätigungen für Kurse 
des Moduls beim Prüfungsbüro einreichen



Schritt 1
Bei Agnes anmelden

Hier folgt die detaillierte Anleitung, Schritt für Schritt



Bachelor/Masterr

5XXX5 Einführung Regionalwissenschaften

Lehrenden haben via Agnes 
erfolgreiche Teilnahme bestätigt
→ PDF Teilnahmenachweis 

erscheint

Teilnahme am Kurs nicht 
erfolgreich

→ kein Teilnahmenachweis

Schritt 2
Links im Menü auf

‚Meine Veranstaltungen‘ 
klicken



Bachelor Regionalstudien Asien/Afrika

5XXX5 Einführung Regionalwissenschaften

Schritt 3
Auf 

Teilnahmenachweis drucken klicken



Name der Lehrveranstaltung

NAME

Name der:des Lehrenden

NAME

Schritt 4
Teilnahmenachweis erscheint

Der Nachweis ist ohne
Unterschrift der Lehrenden 

gültig.

Der Nachweis erscheint nur in 
Agnes, wenn Sie erfolgreich an 

dem Seminar teilgenommen 
haben. 

Es ist wichtig, dass unter dem Nachweis, der 
Agnes Strukturbaum mitgeneriert wird und auf 
dem Ausdruck sichtbar ist (nicht abschneiden!) 
Der Baum zeigt an, in welchem Modul der Kurs 

eingeordnet ist, was für die Anrechnung im 
Prüfungsbüro wichtig ist.



Schritt 5 
Um die Leistungen anrechnen zu 

lassen, müssen Sie nun ein 
Formular ausfüllen, den 

Lehrveranstaltungsnachweis.
Sie können das aktuelle Formular 
von der Seite des Prüfungsbüros 
Asien- und Afrikawissenschaften 

herunterladen.
Unter dem Reiter Formulare

Klicken Sie auf 
Regionalstudien Asien/Afrika

LINK Prüfungsbüro IAAW

https://fakultaeten.hu-
berlin.de/de/ksb/studiumlehre/pr
uefungsbueros/pruefungsbuero-
asien-und-afrikawissenschaften

https://fakultaeten.hu-berlin.de/de/ksb/studiumlehre/pruefungsbueros/pruefungsbuero-asien-und-afrikawissenschaften


Schritt 6
Das aktuelle Formular 

Lehrveranstaltungsnachweis herunterladen
Es gibt ein Formular für Kurse der Fachlehre und 

ein separates Formular für ÜWP und sonstige



Schritt 7
Lehrveranstaltungsnachweis 

vollständig ausfüllen 
(alle blauen Felder) + 

ausgedruckte 
Teilnahmebestätigen anheften
(mit Tacker oder Büroklammer)

MAP Note wird direkt von den Lehrenden via Agnes eingetragen und an das 
Prüfungsbüro geschickt. Es ist kein weiterer Nachweis nötig.

Sie müssen sich nur zur Prüfung anmelden, danach müssen Sie nichts weiter 
tun. Sie brauchen nichts in dieses Formular eintragen.



Prüfungsbüro
Dorotheenstrasse 26 

(Briefkasten im Foyer im Erdgeschoss)

Post

Eigenhändige Abgabe 
(Briefkasten des Prüfungsbüros)Teilnahmebestätigungen für 

alle Kurse im Modul
ausfüllten Lehrveranstaltungsnachweis

Schritt 8
Für jedes Modul den vollständig

ausgefüllten 
Lehrveranstaltungsnachweis plus die 

Teilnahmenachweise aus Agnes 
ausdrucken, zusammentackern und 

beim Prüfungsbüro einreichen 
(Briefkasten) oder per Post schicken.

Seminar



Eine Bitte

Bitte reichen Sie nur einen Lehrveranstaltungsnachweis pro Modul mit 
den Teilnahmebestätigungen für alle Kurse in dem Modul im Anhang ein.

Sammeln Sie die Teilnahmebestätigungen für alle Kurse in einem Modul. 
Heften Sie alle Teilnahmebestätigungen für Kurse eines Moduls an den 

Lehrveranstaltungsnachweis an (am besten mit Tacker).

Bitte keine losen Blattsammlungen einreichen. 

Das Einreichen von Teilleistungen ist in Ausnahmefällen 
möglich, z.B. für eine Bafög-Bescheinigung oder für andere 
Nachweise, wenn eine möglichst hohe Leistungspunktzahl 

nachgewiesen werden muss.



Was wenn ich ein Seminar belegt habe aber auf Agnes kein 
Teilnahmenachweis erscheint?

Waren Sie bei Agnes für das Seminar angemeldet?

Haben Sie alle Teilnahmeleistungen erbracht 
und eingereicht?

Schicken Sie das 
Lehrveranstaltungsnachweis Formular an 
den:die betreffende Lehrende und fragen 

Sie nach der Unterschrift
Oder

Gehen Sie zu dem:der betreffenden 
Lehrenden und fragen Sie nach der 

Unterschrift

Schreiben Sie eine Email an 
den:die Lehrende und fragen Sie, 

ob der:die Lehrende Ihre 
Teilnahme via Agnes bestätigen 

kann. 
Sobald die Teilnahme bestätigt ist, 
erscheint der Nachweis in Agnes 

(dann gehen Sie zu Schritt 2)

Erbringen Sie die 
geforderten Leistungen

reichen Sie das vollständig
ausgefüllte und unterschriebene 

Formular in Papierform beim 
Prüfungsbüro ein 

JA NEIN

NEIN
JA



Was wenn ich noch ein altes MAP-Formular habe, welches von dem:der
Lehrenden unterschrieben wurde?

Stellen Sie sicher, dass das alte MAP-Formular vollständig ausgefüllt ist (inklusive 
in Modul, Kursnummern) und von den Lehrenden unterschrieben ist

reichen Sie das vollständig ausgefüllte 
und unterschriebene alte MAP-

Formular in Papierform beim 
Prüfungsbüro ein 

(Schritt 7)


